Csobankai Polgarmesteri Hivatal

a "Ko6zszolgalati tisztviselokrdl szolo" 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Csobankai Polgarmesteri Hivatal

Igazgatasi ligyintézo

munkakor betdltésére.
A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejli kozszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Pest megye, 2014 Csobanka, F6 ut 1.
Ellatandé feladatok:
29/2012.(I11.7.) Kormany rendelet 1. sz. melléklete szerint beliigyi igazgatasi feladatok, ipari
¢s belkereskedelmi igazgatési feladatok, gyamiigyi és gyermekvédelmi igazgatasi feladatok
ellatasa.

A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:

Ellatja a beliigyi, gyamiigyi és belkereskedelmi igazgatassal kapcsolatos feladatokat, tovabba
lefolytatja a hagyatéki eljarast.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitdsara és a juttatdsokra a "Kozszolgalati tisztviselk
jogéllasarol szolo" 2011. évi CXCIX. térvény, valamint a(z) Kdzszolgélati Szabalyzat és a
10%-o0s illetménykiegészitést megallapitd Csobianka Koézség Onkormanyzat Képviseld-
testiiletének 22/2012. (VIL.3.) 6nkormanyzati rendelet. rendelkezései az irdnyadok.

Palyazati feltételek:

=  Magyar allampolgarsag,

= Cselekvoképesség,

=  Bilntetlen eloélet,

=  Foiskola, a 29/2012.(I11.7.) Korm. rendelet 1.sz. melléklete ezen feladatkoreiben
meghatarozott képesités szerint,

=  Onkorményzati igazgatés feladatkdrben szerzett - Legalabb 3-5 év szakmai
tapasztalat,

* Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,



A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
» Kozigazgatési alap-, vagy szakvizsga megléte

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

= a45/2012. (I1I1.20.) Korm. rendelet 1. mellékletének megfeleld fényképes szakmai
onéletrajz

=  motivacios levél,

= iskolai végzettséget igazold dokumentumok masolatai,

= 3 hénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany masolata vagy a megkérését igazold
postai feladévevény masolata,

» hozz4jarulo6 nyilatkozat arrdl, hogy a palyazo személyes adatai a palyazati eljarassal
Osszefiiggésben kezelhetoek, illetve azokat a palyazat elbirdlasdban résztvevok
megismerhetik.

A munkakér betolthetéségének idopontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetden azonnal betodlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2015. augusztus 24.

A palyazati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informaciot Katona-Berényiné Ferencz Krisztina
nyujt, a 06-26-320-020/14 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:

=  Postai Gton, a palyazatnak a Csobankai Polgarmesteri Hivatal cimére torténd
megkiildésével (2014 Csobanka, F6 1t 1. ). Kérjiik a boritékon feltiintetni a
palyazati adatbazisban szerepl6 azonositd szamot: 01/757-13/2015 , valamint a
munkakor megnevezését: Igazgatasi ligyintéz6. [MB1]

=  Elektronikus tton dr. Filo-Szentes Kinga részére a
polgarmesterihivatal @csobanka.hu E-mail cimen keresztiil

. ‘Személyesen: dr. Fil6-Szentes Kinga, Pest megye, 2014 Csobanka, F6 1t 1. .
[MB2]

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak moddja, rendje:

A munkaltatoi jogkor gyakorldja az egyetértési jogok gyakorld polgarmesterrel egyiitt az
érvényes palyazatok koziil szakmai szempontok alapjan valasztja ki a személyes
meghallgatason résztvevoket. Kizarasra kertilnek a palyazati eljarasbol azon palyazok, akik
nem felelnek meg a palyazati feltételeknek, nem csatoljdk a sziikséges iratokat, tovabba késve
adjdk postara palyazatukat. A péalyazat nyertese telefonon kap értesitést, mig az
eredményteleniil palyazok e-mailben kertilnek kiértesitésre.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2015. augusztus 31.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

= www.csobanka.hu - 2015. jalius 22.
»  (Csobanka kozség hirdetdtablai - 2015. jalius 22.



